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La dématerialisation de
nouveaux motifs d’absence

ES VDG



Les objectifs de la
déematérialisation

 poursuivre la démateérialisation des autorisations
d’absence initiee en 2002 lors de la mise en place
de TARTT

 I'étendre a certains motifs dont la justification peut
étre facilement controlable par le hiérarchique et
dont les regles de gestion sont simples

* réduire de fagon significative le volume des saisies
des gestionnaires



| es absences dématérialisées

Missions*

Formation*

- Concours et examens

- Déménagements suite a mobilité
- Déménagement personnel

* qui pourront étre saisies en heures



Les regles de gestion

e L.es miIssions :

Le temps de travail a accorder est a appreécier
en heures dans la limite de 10h journalieres

autorisées.

e | es formations :

Comme pour les missions le temps de travail a
accorder est deja apprecié par le hiérarchigue



Les regles de gestion

e Concours et examens :

L'absence autorisée est d’'une demi-journée ou
d’'une journée selon la durée des epreuves qui
est mentionnée sur la convocation

Cela concerne la présentation a un examen
preparé ( apprentis) ou a un concours/examen
pour lequel des postes sont ouverts a la CDC



Les regles de gestion

e Dans tous les cas la demande
doit étre établie dans Tempo
avant le depart de I'agent



Les nouveaux champs de saisie d'une
demande d’autorisation d’absence

ca Vit |_Charlotte Au fruit |} srHsio - sYSTEMES 4 |
,r_.J"' ‘/j - D'INFORMATION RH G i ‘-'_‘!
) Création d'une demande d'autorisation d'absence
i
28/06/2007 - XXX K
ligne ‘Nature e I'aence Date e Début Date e Fin ité Temps auué Exercice Supprime

Jour Inclus (JJ/MM/AAAA) Jour Matin A.midi Heures En heures/minutes

1 | Cangé annuel bt ®J OmMm QA
‘Conge annuel :

2 Jour DG ®@J Om OCA

Jour bhonification : :

3 Jour BTT agent ' [ | | ®J Om OA
Jour crédit d'heure - — -

1 Conge CET

Jour Demenagement I =

talJour Demenagt mobilité | I

bizgion _

Concours/examens '

Fcnrmaticurf b a LAGRIFFOL JEAN I—

<l <l > <




Creation d’'une demande
CREDIT D HEURES CONGES DEMENAGEMENT

= f_l/‘/ ’1i J __Charlotte au Fruit |- SYSTEMES D'INFORMATION RH -
] _I ......
c3 b
«+) Création d'une demande d'autorisation d’absence
|
14082007 : XXX o
- ligne Nature I'bsence ate .. Déul I]te de Fin nté Temps auué Elercce Spprm
Jour Inclus (JJMM/AAAA) Jour Matin A.midi Heures En heures‘minutes
1 Jour crédit d'heure V [ J ®J OMm A J
2 Congé annuel ¥ | | @J OM OA X |
3 |JowDeménagement v | | | | ©J X
4 JourDémenagtmobilte v | | | ®J x|

| . Les jours crédits d’heures et congés sont saisissables
| Envoyer fa demant en % journée matin( M) ou apres-midi ( A) ou en journée (J)

alors les motifs déménagement ne sont saisissables
gu’en journée




Création d’'une demande
MISSION CONCOURS FORMATION

‘J’" — f‘l/.j e l[ J Charlotte AUFRUIT 'SRHSIO - SYSTEMES D'INFORMATION RH

o3l
«+) Création d'une demande d'autorisation d'absence
28/06/2007 | .ma XXX : _ — -
N° ligne Nature de I'absence Date de Début Date de Fin Temps alloué Exercice

Jour Inclus (JJ/MM/AAAA) Jour Matin A.midi Heures En heures/minutes

1 Mission vl | ' OJ CM OA GH h ! x|
2 Concours/examens - ®J OM OA _]
3 Formation V : | OJ COmM OA EH 'h : X |
! v x
| I
e 41 LucMARTIN Les formations et les missions peuvent @
saisies en heures et minutes si (H) est

sélectionné.
ces trois nouveaux motifs seront saisis
sans renseigner |'exercice.

-




L'amélioration de I'ergonomie de
certains écrans

ES VDG



’amelioration de I'ergonomie des
écrans

Un affichage dynamique des compteurs differents de z éro

» les compteurs dont le droit ET le pris ET le solde sont a zéro ne s’affichent
plus

« Exemples:
- compteurs jour bonification quand les droits ne sont pas encore acquis

- compteur complément de temps RTT tout durant qu’il n'y a aucun impact
sur les droits a jours RTT,

-compteurs reliquat conge/rellquat DG/ boni sur exercice precedent des lors
gue par principe il n’y a plus de report possible

_ Suppression du milléesime a renseigner concernant les
jours RTT agent :

o cette information n’est pas utile des lors que les jours RTT ne sont pas
reportables



Affichage dynamique de I'écran « Mes

compteurs »
T -_Z'J‘l/ ‘/:u Charlotte AUFRUIT ) - SYSTEMES D'INFORMATION RH

o
«+) Mes compteurs de temps |
Charlotte AUFRUIT ie : ir Decompte horaire tifiant Athe CH5701310
SRHSIO0 - SYSTEMES D'INFORMATION RH ' Public 00004352
100 % { 005924
08 : 48 E 13/08/2001
Compteur Exercice Droit Pris Solde
Conge annuel acquis 2007 25 J 00 08 J 00 17 J 00
Jour DG acquis 2007 04 J 00 00 J 0o 04 J 00
Jour RTT COC 2007 03 J 00 01 .00 02 .J 00
Jour RTT agent 2007 04 J 50 00 J 00 04 J 50

_ _ ~gredit d’heure 2007 15 J 00 03 J 00 12 J 00
Les lignes « reliquat » CA,

DG et boni n’apparaitront
plus si aucun report n'a été
autorisé




Creation d’'une demande (Ecran dynamique))

ey Charlotte AUFRUIT  SRHSIO - SYSTEMES . ¥
=2/ /|4 D'INFORMATION RH @ &

) Création d'une demande d'autorisation d'absence

28062007 de | 1 XXX

H“Iigne Nature de I'absence Date de [.'lut Date de Fin Temps alloué xercice . Supprime

Jour Inclus (JJMM/AAAAR) Jour Matin A.midi Heures En heures/minutes

1 :Cungé annuel v @J Om QA X |
2 ;_JuurDG v _' | _' | ®J Om OA J
3 Jourbonifcation Om O £
4 ;.JuurFﬂ_I' agent v oM OA x|

~Les quatre motifs sont saisissables en
Demi journée matin(M) apres-midi (A) ou en

L journée .

Les jours RTT ne nécessitent plus

saisie d’'un exercice.

N 7




